
  

「ほくぎんビジネスポータル」初回操作ガイド  
 

■ 複数のユーザ様でご利⽤の場合は、すべてのユーザ様に本内容をお伝えください。 
■ 操作の詳細は、「ほくぎんビジネスポータルご利⽤マニュアル」（10 月 5 ⽇に当⾏ＨＰ掲載）をご確認ください。 

 

    ❶当⾏ＨＰ「法人・個人事業者
のお客さま」トップページにある
「ログイン」ボタンをクリックします 
 

❷ログイン選択画面で「ほくぎんビ
ジネスポータル」の「ログイン」を
クリックします 

  ❶ログイン画面で「ログイン」をクリ
ックします 

❷電子証明書を選択します
（「ＯＫ」をクリックします） 

❸現在法人ＩＢでご使⽤のログ
インパスワードを⼊⼒し、「ログイ
ン」をクリックします 

   
ログイン（情報連携確認）画面
で「連携情報」を確認し、「確認」
にチェックのうえ、「次へ」をクリックし
ます 

  ＊画面に表示されているメール
アドレスへ、認証コードをお送
りします 

 
❶初回利⽤登録画面で、届いた

認証コードを⼊⼒し、「認証す
る」をクリックします 

❷「次へ」をクリックします 
❸利⽤規約を確認のうえ、「同意

する」をクリックします 

  プロフィール設定画面で、会社お
よびご利⽤者さまの情報を⼊⼒
し、「登録する」をクリックします 
＊｢会社業種等」は会社の情報、

｢役職等」はご利用者さま自身
の情報を設定してください 
（不明・無回答の選択も可） 

＊登録された情報に基づき、当行
からお知らせが届きます 
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電子交付サービスご利用にあたって  
 
１．電子交付書類の閲覧 
（１）ご利用の口座が、法人ＩＢ登録口座（代表口座および契約口座）であれば、原則電子交付され

ます。 
（２）電子交付書類の閲覧にあたっては、法人ＩＢと電子交付サービス双方で権限の設定が必要で

す。初期設定は下表のとおりですので、必要に応じて変更をお願い致します。 

 
初期設定 設定方法 

 
 マスターユーザ 管理者ユーザ 一般ユーザ 

法人ＩＢ 連携あり 
（利⽤○） 

連携なし 
（利⽤×） 

連携なし 
（利⽤×） 

利⽤者管理画面で、 
電子交付の「連携」にチェック 

電子交付サービス 設定済 
(すべて閲覧○) 

未設定 
（閲覧×） 

未設定 
（閲覧×） 

閲覧権限設定画面で、書類ごとに 
「許可する」(閲覧可) または 
「許可しない」(閲覧不可)を設定 

＊電子交付書類の詳細な交付ルールおよび詳細な設定方法については、10 月５日以降に当行ＨＰを
ご確認ください。 

 
２．電子交付サービスへの入口 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

電子交付サービス 

ほくぎんビジネスポータル 

トップ画面 通知メール管理画面 

｢電子帳票」をクリックすると 
｢電子交付サービス」へのリンクが 
表⽰されるので｢利⽤する」を 
クリックします 

電子交付サービスの 
利⽤権限 

書類ごとの閲覧権限 

△︕  管理者ユーザ・一般ユーザの方は 
マスターユーザによる上記の設定
が完了していない場合、ご利⽤でき
ません 

＊初回はマスターユーザが 
設定操作を⾏ってください 

初回（メール設定が 
未実施の場合）は 
｢通知メール管理｣画面
へ遷移しますので 
設定してください 


