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[ビジネスIB]ご利用ガイド 

＜金額CSVファイル取込編＞ 

 

★金額CSVファイル取込とは・・・ 

相手先を特定するコード情報と、金額情報を持ったＣＳＶファイルを取込することで、

金額を一括入力できる機能です。 

コード情報（総合振込…顧客コード・給与振込…社員コード・口座振替…顧客番号） 

 

 

１．振込先（請求先）マスタへのコード情報の設定 

 

手順1．業務選択画面で利用するサービスを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順2．振込先の管理（マスタ登録）をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※個人住民税では利用できません 

このご利用ガイドでは、

以下、総合振込の場合を

中心にご案内しますが、 

その他のサービスもほぼ

同様の操作です。 
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手順３．顧客コードを入力する振込先を選択し、変更をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

手順４．顧客コード１の欄に入力し、変更をクリックします。 

※総合振込の金額CSVファイル取込では顧客コード２の欄は利用しません！ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

顧客コード１の欄に相

手先を特定するための

コード情報を入力しま

す。 

顧客コード２の欄は

金額CSVファイル取

込では利用しませ

ん！ 
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① 総合振込の場合は顧客コード１の欄に、給与（賞与）振込の場合は社員番号の欄に10桁以内

で入力願います。 

口座振替、資金回収、地銀自動会計の場合は、顧客番号欄に20桁以内で入力願います。 

 

② 複数の振込先・請求先に同一の番号を入力すると、CSVファイル取込時にエラーとなります

ので、重複しないようご注意ください。 

 

＜総合振込マスタの顧客コード入力欄＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

（その他サービスの場合） 

 

＜給与（賞与）マスタの社員番号入力欄＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

＜口座振替・資金回収・地銀自動会計マスタの顧客番号入力欄＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

この欄に10桁以内で入力 

この欄に10桁以内で入力 

この欄に20桁以内で入力 

ビジネスIBでは、上記のように顧客コードに「１」のみを入力したものと「１」の前に 

「０」（ゼロ）を９個付加したものとは同じと判断します。 

顧客コード「１」と「000000001」は同一の番号として判断します。 

★顧客コード・社員番号・顧客番号の入力欄について★ 
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２．金額ＣＳＶファイルの作成方法 
表計算ソフトから金額CSVファイルを作成する場合を例示します。 

 

 

 

 

 

 

 

＜総合振込の場合＞ 

① データ・フォーマット 

 
 

② 作成データ例 

 

 
 

※手数料負担は、「０」が当方負担、「１」が先方負担です。入力がない場合は振込先マスタに 

 登録してある手数料負担方法を反映します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

顧客コード 

（10桁以内） 

支払金額 

（10桁以内） 
手数料負担区分 入力不要 

EDI情報 

（漢字を除く文字、数字20桁以内） 

★数字は全て半角数字で入力願います。 

★金額にカンマや￥マーク等の入力は不可です。 

★赤枠部分が必須項目です。その他は任意項目です。 

★作成したデータはCSV形式（項目がカンマで区切られたテキスト

データ）で保存してください。 

 



5 
 

＜給与（賞与）振込の場合＞ 

①データ・フォーマット 

 
②作成データ例 

 

 

 

＜口座振替・資金回収・地銀自動会計の場合＞ 

①データ・フォーマット 

 
②作成データ例 

 
 
 
 

★ＣＳＶファイルの保存方法★ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

社員番号（10桁以内） 入金金額（10桁以内） 

顧客番号（20桁以内） 支払金額（10桁以内） 新規コード 

保存する際のファイルの種類は、CSV(カンマ区切り)を選択します。 
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３．金額CSVファイル取込の操作方法 

手順1．業務選択画面で利用するサービスを選択します。 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順２．総合振込データの新規作成をクリックします。 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

手順３．振込指定日を入力し、次へをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このご利用ガイドでは、

以下、総合振込の場合を

中心にご案内しますが、 

その他のサービスもほぼ

同様の操作です。 
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手順４．総合振込金額CSVファイル取込をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

手順5．ファイルを選択をクリックし、取込する金額CSVファイルを選択後、

次へをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

※登録方法 ①追加のみ：新規または既に金額入力済のデータに追加します。  
       ②全明細を削除し追加：金額入力済のデータをクリアし、データを追加します。        
            
 

ファイルを選択後、ファイル名が表示されます。 
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手順6．取込した金額CSVファイルの内容確認画面が表示されます。内容を

確認し、次へをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

明細が表示されます。 

振込明細を確認したい場合は、 

「＋」ボタンをクリックすると、 

表示されます。 
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[ビジネスIB]の設定・操作に関するお問合せ先  

［ビジネスIB］ほくぎんほっとコールセンター 

 0120-896-963 
 （平 日） 9：00~17：00（但し、銀行休業日を除きます） 

 https://www.hokugin.co.jp/ 
 business_ib@hokugin.co.jp（ビジネスIB） 

         

金額入力終了後、データの承認操作が 

必要です。 

手順７．支払金額が登録された振込先一覧が表示されます。金額入力終了を

クリックします。 
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金額入力終了後、 

データの承認操作が必要です。 
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