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手順１. [一括データ伝送サービス] を選択しましょう 

 

＊ 総合振込/給与・賞与振込をしよう ＊ 

クリック 

［ほっと君WebJr.］をご利用のお客さま 

クリック 

［ビジネスIB］をご利用のお客さま 

クリック 
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手順２. サービスを選択しましょう 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

総合振込をされる方は 

こちらをクリック 

給与・賞与振込をされる方は 

こちらをクリック 
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手順3-1. 総合振込データを作成しましょう 

 

 

 

手順3-2. 給与・賞与振込データを作成しましょう 

 

給与振込の場合、 

こちらをクリック 

クリック 

  

過去の送信したデータを再利用して

データ作成することができます。 

一時保存したデータの修正を

することができます。 

賞与振込の場合、 

こちらをクリック 
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手順４. 振込指定日や決済口座を選びましょう 

 

 

 

 

 直接入力される場合は数字８桁を入力します。 

例）2019年7月１日の場合→「20190701」と入力します。 

 取引メモが未入力の場合、「○月○日作成分」が設定されます。 

                        ○月○日は振込データ作成日 

 

 

 
 

クリックするとカレンダーが表示されます。 

日付を選択すると振込指定日に日付が入ります。 

 

 

任意です。 

確認 

支払口座を選択 
 

クリック 

★１ 

★２ 

★１ 

★２ 
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手順５. 振込先の指定方法を選択しましょう 

 

★参考まで★ 
[総合振込金額CSVファイルの取込]［給与・賞与振込金額CSVファイルの取込］ 

※この機能は「ビジネスIB」のみ利用出来ます。 

エクセル等の表計算ソフトで作成したCSVファイルを取込みし、金額を 

一括で入力することができます。 

 

[振込振替先口座一覧から選択] 

振込振替先に登録してある振込先から選択できます。 

(給与・賞与振込にはこの機能はありません) 
 

[給与・賞与振込先口座一覧から選択] 

給与・賞与振込先に登録してある振込先から選択できます。 

★４ 

はじめての振込先でもこのボタンから登録していただき、

振込先口座として指定することができます。マスタに反映

させることもできます。 

新規に振込先を追加する場合はこのボタンをクリックし、

【手順6-３.(P9)】へお進みください。 

登録してある全振込先の中から振込先を１件ずつ選択し金額を入力

する方法です。 

振込先をグループ分けしていない場合はこのボタンをクリックし、

【手順６-1.(P7)】へお進みください。 

登録してあるグループを選択し、グループに 

所属する振込先に金額を入力する方法です。 

振込先をグループから選択する場合はこのボタンを

クリックし、【手順6-2.(P8)】へお進み下さい。 

★３ 

★３ 

★４ 

★5 

★5 

★３ 
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手順６-1. 振込先を選びましょう 

 

                       
 

 

 
 

 
 
 
 

 

[総合振込先口座一覧から選択]を選んだ場合 

振込する先にチェック 
 

クリック 

⇒【手順７.(P10)】へお進みください。 

全先を振込先に指定する 

場合は選択にチェック 
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手順6-2. 振込先を選びましょう 

                                        

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

[グループ一覧から選択]を選んだ場合 

振込するグループを選択します。 

クリック 

⇒【手順７.(P10)】へお進みください。 
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手順6-3. 振込先を入力しましょう 

                              

 

[新規に振込先口座を入力]を選んだ場合 

チェックをすることで 

マスタに反映させることができます。 

グループを作成してある場合、チェックをい

れるとグループに所属させることできます。 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 

金融機関と支店の

検索ができます。 

金融機関名: 銀行コードまたは銀行名 

支店名: 支店番号または支店名 

を入力すると自動で表示されます。 

７桁に満たない数字を入力

した場合は自動で頭に０を

つけた7桁で登録されます。 

毎回決まった金額を振込される

場合に入力します。 

「支払金額」は「登録支払金額」 

として登録されます。 

クリック 

⇒【手順７.(P10)】へお進みください。 
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手順７. 振込先の金額を入力しましょう 
 

 

 

 
 
 

     ★参考まで★ 
 [振込先の追加]  

金額入力中に新しい振込先を追加することができます。マスタに反映させることも

できます。 

 [クリア] 

入力してある支払金額がクリアされます。 

 [一時保存] 

作成しているデータを一時的に保存することができます。一時保存したデータを修 

正する場合は、「一時保存/差戻し/引戻しをしたデータの修正」【P17～】へお進み

いただくか、P4「作成中振込データの修正・削除」をクリックしてください。 

※振込金額を入力 
手数料負担が先方負担の場合、入力

した支払金額から振込手数料を差し

引いた金額で振込されます。 

 

 

クリック 
★５ ★６ ★７ 

★５ 

★６ 

★７ 
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手順８. 内容を確認しましょう 
 
 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

振込指定日や決済口座の変更ができます。 

明細を修正することができます。 

承認者を選びます。 

 「確定して承認へ」をクリック 

した場合は、手順12(P15)へ 

お進みください。 

明細の印刷ができます。 

金額間違いなどがないか

チェック願います。 

作成中のデータを一時的に保存でき

ます。続きはP17へお進みください。 

クリック 
※確定した時点で承認者

にデータがいきます。 
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手順9. 確定した内容を確認しましょう 

 

   
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

作成者（依頼者）はこれで操作終了です。 

承認者は続いて承認作業が待っています!! 

確定したデータは「承認待ち」の状態（まだ当行にデータが

送信されていない状態）であり、承認者による「承認」が実

行されないとデータが送信されません。 

 

 

 

 
 

この時点でデータの修正をしたい場合は、作成者自身で承認待ちデー

タの引戻し【P２0から参照】をするか承認者に差戻し【手順10.(P13)

から参照】をしていただく必要があります。 

 

明細の印刷ができます。 

金額間違いなどがないか

チェック願います。 クリック 
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＊ 承認 / 差戻し ＊＊ 
（承認待ちデータを修正する場合 

   依頼者にデータを戻す場合） 

 

＊  
 

 

手順. 10 承認・差戻しをしましょう 

 

 

承認者が作成者から承認依頼されたデータの承認・差戻しを行う

ことができます。 

クリック 

［ビジネスIB］をご利用のお客さま 

［ほっと君WebJr.］をご利用のお客さま 

クリック 
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手順11. 承認/差戻しするデータを選びましょう 

 

 

 

 

 

クリック 

⇒【手順12(P15)】へお進みください。 

クリック 

⇒【P23】へお進みください。 

取引の詳細（明細）が 

参照できます。 

 承認待ち 

 

 

承認/差戻しする取引にチェック。 

複数の取引にチェックをすると 

連続して承認/差戻しすることができます。 
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手順12. データを送信しましょう  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
△△銀行(9999) 

△△支店(999) 

 

確認パスワードを 

入力します。 
二次元コードにトークンの 

カメラをかざし読み取ります。 

ソウフリ 

トークン画面に表示される「トランザクション

認証番号(8桁)」を入力します。 

クリック 
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手順13. データの送信完了 

 

 
 

 

 

 

 

 

「承認済み」を 

ご確認ください。 

明細を印刷すること 

ことができます。 

ができます。 

。。 

合計件数・合計金額を印刷 

することができます。 
※ほっと君WebJr.には表示されません。 
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＊一時保存/差戻し/引戻しをしたデータの修正＊ 

              
              
① 修正するデータがある一覧を表示させましょう 

一時保存/差戻し/引戻しされたデータは 

作成中取引として保存されます。 
 
 

［ビジネスIB］をご利用のお客さま 

［ほっと君WebJr.］をご利用のお客さま 

クリック 

クリック 

株式会社大空商事 

北銀花子 様 
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② 修正するデータを選びましょう 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

保存中 

クリック 

データの削除が 

できます。 

できま

す。 

差戻済み 

引戻済み 

取引状態の表示説明 
保存中：一時保存した未確定データ 

 

引戻済み：承認を依頼したデータを作成者自身で

引戻ししたデータ 

 

差戻済み：承認者から差し戻されたデータ 

 

修正するデータに 

チェック 
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③ 修正画面を表示させましょう 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

[明細の修正]をクリック後、支払金額入力画面に戻ります。 

その後の操作の流れは【手順7.(P10)】からご覧下さい。 
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＊＊＊承認待ちデータの引戻しをする場合＊＊＊ 
 

 

  
 

① 引戻しするデータのサービスを選択しましょう 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② [承認待ちデータの引戻し]を選択しましょう 

 

 

 

 

 

＊  

＊  

＊  

＊  

＊  

＊  

＊  

＊  

＊  

＊  

＊  

承認者に操作していただかなくても作成者自身で

確定したデータ（承認待ちのデータ）を引戻しする

ことができます。 

クリック 

クリック 

クリック 
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③ 引戻しする「承認待ち」データを選択しましょう 

 

④ 引戻し内容を確認しましょう 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認待ち 

承認待ち 

承認待ち 

引戻しするデータを選択します。 

クリック 

クリック 
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⑤ 引戻しが完了しました 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

実際に引戻ししたデータを修正する操作方法は 

一時保存/引戻し/差戻しをしたデータの修正【P17～】を

ご覧ください。 
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＊＊承認待ちデータの差戻しをする場合＊＊＊ 

【手順10,11(P13,14)からの続きになります】 

④  

  
 

① 差戻しを実行しましょう 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認者のみ差戻しができます。 

差し戻された後、データの修正ができます。 

 
 

  

クリック 
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② 差戻しが完了しました 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

実際に差戻しをしたデータを修正する操作方法は 

一時保存/引戻し/差戻しをしたデータの修正【P17～】

をご覧下さい。 

差戻し完了です。 
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＊＊＊過去に送信した明細を照会したい場合＊＊＊ 

 

① [一括データ伝送サービス]を選択しましょう 

 

 

 

 

 

② サービスを選択しましょう 

 

 

クリック 

クリック 

クリック 

［ビジネスIB］をご利用のお客さま ［ほっと君WebJr.］をご利用のお客さま 

クリック 
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③ [振込データの状況照会] を選択しましょう 

 

 
 

④ [取引状況照会] を選択しましょう 

 

 
 
 
 

クリック 

クリック 
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⑤ 対象の承認済み取引を選択し、[明細照会] をクリック 

 

 
 

⑥ [印刷]をクリックし明細を印刷しましょう 

 

 
・ 

・     

 

印刷する承認済み 

データにチェック 
 

「承認済み」を 

ご確認ください。 

 

承認待ち 

明細を印刷することが 

できます。 

クリック 

合計件数・合計金額を印刷 

することができます。 
※ほっと君WebJr.には表示されません。 
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★確認パスワード★ 

  取引の承認や登録事項の設定・変更、および税金・各種料金ペイジーの 

 払込みの際に入力していただくものです。 

（６～12桁以内の半角英数字混在で登録していただいたパスワードです。 

また英字は大文字、小文字を区別します。） 

 

 

★トランザクション認証★ 

お客さまがおこなった取引（トランザクション）の内容が、通信の途中で 

改ざんされていないことを確認し、実行する方法です。専用のカメラ付き 

トークンにより、取引時に表示される二次元コードを読み取り、トークン 

上に表示された取引内容を確認することで、取引内容の改ざんによる不正

取引を防ぎます。 

 

 

★委託者コード/委託者名★ 

委託者コード/委託者名は、全銀協における依頼者や企業を特定するもの 

であり、数字10桁のコード値と半角英数カナ40桁の名から構成されます。 

 

 

★作成者(依頼者)★ 

 データ作成、編集、削除する権限を持った利用者さまのことを指します。 

 
 

★承認者★ 

作成者（依頼者）より依頼データの承認を委託された人のことを指します。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

    
 
 

用 語 集 
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★メモ欄★ 
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★メモ欄★
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［ビジネスIB]ほくぎんほっとコールセンター 

 0120-896-963 
［ほっと君WebJr.]ほくぎんほっとコールセンター 

 0120-896-916 
 （平 日）9：00~17：00（但し、銀行休業日を除きます） 

 https://www.hokugin.co.jp/ 
 business_ib@hokugin.co.jp （ビジネスIB） 

      web_jr@hokugin.co.jp （ほっと君WebJr.） 

2019年11月 

★操作に関するお問合せ先★ 

mailto:business_ib@hokugin.co.jp
mailto:web_jr@hokugin.co.jp

