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法人諸届事前受付サービス  

ご利用マニュアル  

（2025 年６月 9 日現在） 
本書では 「法人諸届事前受付サービス」 のご利用方法について説明します。ご利用の際にご参照ください。 

なお、ほくぎんビジネスポータルの操作方法については、専用の 「ほくぎんビジネスポータル ご利用マニュアル」 を 

ご確認ください。 
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１．ご利用にあたって 
 

（１）  サービス概要  

 
 「法人諸届事前受付サービス」では以下のお手続きに関する事前受付を行います。 

お手続き内容 （※） 

代表者変更 

住所変更 

名義・商号変更 

印章変更 

（※）会社分割・合併によるものは対象外となります。 

 お手続きの流れ 

 以下、①〜③のお手続きが必要となります。 

① Web 受付サービス「09 届出内容の変更」の画面から必要事項を入力します。 

② 受付内容に応じて必要書類をビジネスポータルのトップページ「銀行からのお知らせ」でご案内します

（受付から１週間以内）。必要書類をダウンロード、印刷、記入・押印を行います。 

③ お近くの営業店へ書類の持参もしくは郵送をお願いいたします。 

（※）大変恐れ入りますが、郵送の場合の郵便費用はお客さまご負担にてお願いいたします。 
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○ ご留意事項 

 届出内容の変更をおこなう口座番号をご入力ください。 

 インターネットバンキング契約と同一名義の口座のみ受付します（関連会社や支社などを含め、口座名義

が一致していない場合は営業店でのお受付となります）。 

 ご申告いただいた口座番号に基づき、必要書類を判定します。 

 お客さま番号単位での受付となるため、複数の口座番号をご入力いただいた場合でも、お客さま番号の付

き方によっては、入力された口座番号数と必要書類数が異なる場合があります。 

 個別のお届け印が複数ある場合は必要枚数分の印鑑届のご提出をお願いします。 

 お取引内容により店頭で追加書類が必要となる場合がございます。 

 北陸カード発行のクレジット・デビットのご契約がある場合は別途お手続きが必要です。 

   下記までお問い合わせください。 

   【お問い合わせ先】㈱北陸カード JCB︓076-431-3010 Visa︓076-442-9123 

       営業時間／9:00AM〜5:00PM（土・日・祝休） 

 中小企業退職金共済等の共済制度については直接各運営団体等へご確認をお願いいたします。 

 

（２）  ご利用時間  

 

0︓00〜24︓00 
○ 以下の日時については、上記の時間帯であってもご利用できません。 

 1 月 1 日から 1 月 3 日、 5 月 3 日から 5 月 5 日の終日 

 毎月第 1・3 月曜日の 2︓00〜6︓00 

 ハッピーマンデー（祝日）の前日（日曜日） 21︓00〜当日（月曜日） 6︓00 

 ハッピーマンデー（祝日）の 6︓00〜8︓00 の間は、口座一覧・入出金明細の照会はできません。 

○ システムの更新・メンテナンス等により一時的にサービスを休止することがあります。 
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２．お申し込み 
（１）  入力画面  

ほくぎんビジネスポータルのサイドメニューより「Web 受付サービス」を選択します。 

 
「利用する」ボタンをクリックします。 
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「09 届出内容の変更」をクリックします。 

 
「新規申込/回答作成」ボタンをクリックします。 
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「届出内容変更のご留意事項.pdf」をご確認ください。 

 
 

以下、質問事項にご回答ください。 

Q1.変更項目 いずれかに☑してください。 

Q2.変更する口座について、店番・科目・口座番号を入力あるいは選択してください。 

一度に 3 口座まで入力可能です。 

店番がわからない場合は、「店番が不明な場合はこちらのリンクよりご確認ください」をクリックすると店舗検索のペ

ージへリンクします。 

Q3.本件に関するご連絡先をご入力ください。 

Q4.貸金庫のご利用がある場合はご入力ください。 

Q5.ご留意事項についてご確認の上、☑してください。 

各質問にご回答の上、「提出」ボタンをクリックします。 

 



7  

  

 
 

 



8  

  

 
「確定」ボタンをクリックします。 

 
 

 
以上で必要事項の入力は完了です。 

 

（２）  お知らせの閲覧  

受付後、1 週間以内に「ほくぎんビジネスポータル」の銀行からのお知らせにより必要書類をご案内いたします。 
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必要書類一覧を印刷いただき、記入・押印の上お近くの営業店までご提出ください。 

各書類の記入方法につきましては添付の記入例を参考にご記入ください。 

ご記入方法でお困りの際は、事務集中室富山 営業サポートオフィス（TEL︓076-432-2320）までお問い

合わせください。 

 
以上 

必要書類一覧 

記入例 


